ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. . Basvuruda istenen ety
Hizmetin Adi Belgeler 'Ilama.mlanma
Siresi (En Geg)
1. Yatay Gecis Duyuru ve Sonuc ilan e Yatay gecis kontenjanlari ve miiracaat sartlari 5 is Ginui
https://oidb.ogu.edu.tr/ adresinde yayinlanir.
2. Kendi istegiyle ilisik Kesme ilisik Kesme Formu 1 Saat
Basvuru Dilekcesi (Vekil icin Noter Onayli
Vekaletname)
3. Katki Pay1 Muafiyeti islemleri Sehit ve Gazi cocugu olduguna dair belge 15 Dakika
(SSK'dan alacaklari Hak Sahiplik Belgesi)
Engel Durum Belgesi
Dogal Afet Durum Belgesi
4, Maliye Bakanhgi (Harclar) Calismasi Gelen Resmi Yazi 2 Is Ginu
5. Katki Payi iade islemleri (Yaz Okulu Basvuru Dilekcesi 5 is Glinu
icin) Banka Dekontu
Vekil icin Noter Onayli Vekaletname
6. Lisanstan Onlisans Diploma Basvuru Dilekgesi 10 is Giinii
Hazirlama Talebi
7. Ders Kayit Hatalari (Genel) Dilekce 15 is Giinii
Yonetim Kurulu Karari
8. Kayit Dondurma islemleri Basvuru Dilekcesi 15 s Giinii
Mazeret Belgesi
Fakiilte/Universite Yénetim Kurulu Karari
9. Ylzde 10 Hesaplama Sistem Listesi 2 is Guni
10. Derece Belirleme Sistem Listesi 1 1s Gunii
11. Hazirlk Basarisizlik islemleri Sistem Listesi 1is Guni
12. Azami Siresini Tamamlayan Sistem Listesi 4 Hafta
Ogrencilerin Durumlari ile ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu Karar
Calisma
13. Katki Pay1 Ve Ogrenim Ucretleri ile Cumbhurbaskanhg Kararnamesi 1 Hafta
ilgili Calisma
14. | Yoksis islemleri Suirekli
15. Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlarinin Fakilte Yonetim Kurulu Karari 1is Guni
Sisteme islenmesi
16. Yetki Verme islemleri Fakilte Yazisi 15 Dakika
17. Sisteme Personel Tanimlama ve Ust Yazi 30 Dakika
Sifre Verme islemleri Personel Kimlik Kart Fotokopisi
Sifre istek Formu



https://oidb.ogu.edu.tr/

18. Ozel Ogrenci islemleri e Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ve Ekleri 7 Is Giinu
¢ Universite Yonetim Kurulu Karari

19. Web islemleri ¢ Duyuru Metni 2 Is Gunii
20. Akademik Takvim Sisteme Girilmesi |® Senato Karari 2 is Giinii
21. Ogrencilere Toplu Mail e Duyuru Metni 2 is Gunii
22. Sistem Gelistirme ® Degisken Stirekli
23. Diger Birimlerle Entegrasyon Strekli
/Koordinasyon
24. Yeni Kayit Ogrenci Aktarimlari ¢  OSYM Sonuclari 5 is Gunii
25. Miifredat Hazirlig e Fakiilte Kurul Karari 3 Ay
® Senato Karari
26. Ders Esdegerlik islemleri ¢ Fakiilte Ydnetim Kurulu Karari 2 Is Guin
27. Cimer vb. Resmi Yazismalar ® Basvuru Dilekgesi veya Resmi Yazi 1 s Glni
28. 4 Y1l Ust Uste Kayit Yenilememe e Liste 2 Hafta
Nedeniyle ilisik Kesme islemleri e Fakiilte Ydnetim Kurulu Karari
e YOK Yazs
29. Dis Universite Yaz Okulu Ders Ve ¢ Fakiilte Yonetim Kurulu Karari 30 Dakika
Not Girisi (Ogrenci Bazl) ¢ Diger Universite Yazisi
30. ikinci Universite Calismasi e Sistem Listesi 3is Giinii
31. Yatay Gegis Giden Ogrenci ilisik ¢ Diger Universite Yazisi 15 Dakika
Kesme
32. istatistik Calismalari ¢ Resmiyaziile 2 is Glinu
(Emniyet/Web/Strateji)
33. Erasmus islemleri ¢ Fakiilte Yénetim Kurulu 1 is Giinii
34. Mezuniyet islemleri e Ogrenci Listesi 7 Is Giinii

e Fakdlte Yonetim Kurulu Karari

35. Ogrenci Belgesi e Ogrenci Kimlik Kartr 5 dk.

e TOMER’de kayith olan égrencilerden TOMER
Ogrenci Belgesi

36. Transkript Ciktist Alip Ogrenci Veya |e  Ogrencileri icin Ogrenci Kimlik Kart 5 dk.
Mezuna Teslim Etme

37. Tiirk Vatandasi Olan Ogrencilerin Diizenli Olarak
Askerlik Erteleme islemleri Her Ay Erteleme

islemlerinin
Kontroli

38. Ogrencilerin Manuel Kayit islemleri |e Diploma Kayit Takviminde
(Yatay gecis, Dikey Gegis, Yetenek e TCKimlik fotokopisi Belirtilen
Sinavi, Mihendislik Tamamlama, * Fotograf Tarihlerde Her
ERASMUS, MEVLANA, FARABI * Yerlesme belgesi Kayit Grubu igin
Degisim Programlari, Zorunlu 1-2 Hafta

Hazirlikta Basarisiz Olan
Ogrencilerin Tiirkce Programlara
Kayit Olmasi

39. Ogrenciler icin Ogrenci Bilgi Sistemi 1dk
Sifre Islemi




40. Ogrenci Bilgi Sistemindeki Ogrenci | e Vesikalik Fotograf 5 dk.
Fotograflarinin Degistirilmesi
41. Ogrenci Kimlik Kartini Kaybeden ¢ Dekont 5 dk
Ogrencilerin Basvurularinin e Basvuru Formu
Elektronik Yazisma Sisteminde
Onaylanmasi.
42, Donem Karnesi Ciktisi Alinmasi 5dk
43. Ogrenci Destek Web Sayfasindaki Surekli
Taleplerin Cevaplanmasi
44, e-Posta Yolu ile Gelen Taleplerin Surekli
Cevaplanmasi
45, Banko Danisma Hizmetleri Surekli
46. Cumbhurbaskanligi Staj Programi ilgili Takvimde
Basvurularinin Onaylanmasi Belirtilen Siire
47. Universiteye Kayit (OSYM e Kayit Tarihlerinde https://oidb.ogu.edu.tr/ 1is glinii
Tarafindan Yerlesen Ogrencilerin Adresinde ilan Edilen Belgeler
Sahsen Kaydi
48. Yatay Gegis Kayitlari (Sahsen Olmasi | Kayit Tarihlerinde https://oidb.ogu.edu.tr/ 1is glind
Durumunda) Adresinde ilan Edilen Belgeler
49, Yatay Gegis Kayitlari (Cevrim ici e Kayit Tarihlerinde https://oidb.ogu.edu.tr/ 1is glind
Olmasi Durumunda) Adresinde ilan Edilen Belgeler
50. Kontenjanlar(OSYS, Yatay Gegis, Cift |® Akademik Birimlerden Yonetim Kurulu Karari 1 hafta
Anadal, Yandal ve Kurumici ve Gelen Kontenjan Onerileri
LisansUstli Yatay Gegis Takvim ve
Kontejanlarinin Belirlenmesi)
51. Akademik Birim / B6liim / Program | ilgili Akademik Birim Kurul Karari (Mevcut 1Ay
/ Anabilim Dali Acma - Kapama Akademik Birimlerin B&liim Ve Programlari icin)
¢ [slem Dosyasl
52. Akademik Takvim e Akademik Birimlerin Onerileri 2 Ay
53. Egitim Ogretim Yonetmeligi/ ® Yonetmelik / Yonerge / Esas Olusturulmasi Veya 2 Ay
Yonerge/Esas Olusturma veya Degisiklere iliskin Oneriler.
Degistirme ¢ Degisiklik Taleplerine Karsilastirma Cetveli
54. Yazismalar ¢ Gelen Evraklar 3 Gun
* Giden Evraklar
55. Disiplin isleri ¢ Dilekce Veya Tutanak, 1Ay
e Sorusturmaci Tayin Edilmesi,
e Sorusturmaci Rapor Sonucu,
56. Tescilsiz Diploma Hazirlanma e Fakiilte Yonetim Kurulu Karari 30 is Giinii
Asamasi ¢ Diploma Kontrol Asamasi
57. Tescilli Diploma Hazirlanma e Fakilte Yonetim Kurulu Karari 40 is Giinii
Asamasi e lgili Kurum Tarafindan Tescil Edilme Asamasi
58. Tescilsiz ikinci Niisha (Duplikata) e Basvuru Dilekcesi 15 is Gunii
Diploma Hazirlanma Asamasi e Kimlik Fotokopisi
¢ Kaybolduguna Dair Gazete ilani
e ikinci Niisha Ucreti Dekontu
¢ Diploma Kontrol Asamasi



https://oidb.ogu.edu.tr/
https://oidb.ogu.edu.tr/
https://oidb.ogu.edu.tr/

59. Tescilli ikinci Niisha (Duplikata) ¢ Basvuru Dilekcesi 30 is Gunii
Diploma Hazirlanma Asamasi e Kimlik Fotokopisi

¢ Kaybolduguna Dair Gazete ilani

e ikinci Niisha Ucreti Dekontu

e lgili Kurum Tarafindan Tescil Edilme Asamasi
¢ Diploma Kontrol Asamasi

60. Diploma Teslim Edilme Asamasi ¢ Mezun Karti Basimi 15 Dakika
* Mezun Bilgi Sistemine Kayit Asamasi
¢ Diploma Kayit Defteri imza Asamasi

61. Yabanci Uyruklular icin Diploma ® Yabanci Uyruklu Birimine Gidilip Gerekli 120 Dakika

Teslim Edilme Asamasi Formlarin Doldurulmasi ve Tirkiye Mezunlari
Dernegine Uye Olunmasi

* Mezun Karti Basimi

¢ Diploma Kayit Defteri imza Asamasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :
isim : Ali SAHIN isim : Harun YOLDAS
Unvan : Daire Baskani Unvan : Genel Sekreter
Adres : Ogrenci isleri Daire Baskanlig Adres : ESOGU Rektérlugi

E-Posta : ali.sahin@ogu.edu.tr E-Posta : gensek@ogu.edu.tr
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